Образец
Опись документов, представленных для получения лицензии 

на право ведения образовательной деятельности
(полное наименование образовательного учреждения (организации)
Документы прошиваются по описи в скоросшиватель без файлов (с учетом возможности свободного чтения текста документов). Второй экземпляр описи в скоросшиватель не скрепляется.

	№

пп
	Состав документов
	Кол-во

листов

	1. 
	Заявление о выдаче лицензии на право ведения образовательной деятельности, согласованное с учредителем  (приложение  № 1 к приказу Минобрнауки РФ от 03.09.2009 № 323)
	3

	2. 
	Копии учредительных документов (Устав - прошитый, заверенный нотариусом, а также копии свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц и свидетельства о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)
	35

	3. 
	Копия утвержденного в установленном порядке Положения о филиале 
(прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом, для соискателей лицензий, имеющих филиал или филиалы)
	10

	4. 
	Копия положения о структурном подразделении 
(прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом, в случае, если в качестве соискателя лицензии или лицензиата выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки)
	10

	5. 
	Копия Уведомления о постановке на учет в налоговом органе филиала (структурного подразделения)
	1

	6. 
	Справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным к лицензированию образовательным программам с указанием реквизитов заключений, выданных органами, осуществляющими государственный санитарно-эпидемиологический надзор, государственный пожарный надзор
(приложение  № 3 к приказу Минобрнауки РФ от 03.09.2009 № 323)
	6

	7. 
	Копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии или лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам

(с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом)
	2

	8. 
	Заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего проведение экспертной оценки учредителем государственного или муниципального учреждения последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей 
(для соискателей лицензии, арендующих помещения для организации учебного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющегося объектом социальной  инфраструктуры для детей)
	2

	9. 
	Заключение органа, осуществляющего государственный пожарный надзор о соответствии зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соискателем лицензии для ведения образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
(по всем адресам с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом)
	1

	10. 
	Копия Заключения органа, осуществляющего государственный санитарно-эпидемиологический надзор на все адреса, по которым  осуществляется образовательная деятельность 
(по всем адресам с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом)
	1

	11. 
	Доверенность организации (если документы сдает уполномоченное лицо организации)
	1

	12. 
	Копия платежного документа об уплате госпошлины
	1

	13. 
	Опись документов, представленных для получения лицензии
	1

	
	Всего документов -13, листов-76
	


Руководитель соискателя лицензии                                _______________ (__________________________________)

                                                                                                   подпись                                      Ф.И.О.
        М.П.
