
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВОМ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ЛИЦЕНЗИРОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ"

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления Министерством образования и науки Республики Татарстан государственной услуги "Лицензирование образовательной деятельности" (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении Министерством образования и науки Республики Татарстан (далее также - Министерство) государственной услуги "Лицензирование образовательной деятельности" (далее - государственная услуга), включая:

- предоставление лицензии с приложением к лицензии;

- переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;

- предоставление временной лицензии;

- предоставление дубликата лицензии;

- предоставление информации, содержащейся в реестре лицензий, 

а также стандарт предоставления государственной услуги.

1.2. Получателями государственной услуги являются образовательные учреждения, научные организации, иные организации, структурные подразделения которых  осуществляют реализацию образовательных программ профессиональной подготовки, расположенные на территории Республики Татарстан, и их филиалы, в том числе расположенные  на территории иных субъектов Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации, за исключением соискателей лицензий и лицензиатов, лицензирование образовательной деятельности которых отнесено к компетенции федерального лицензирующего органа, а именно: 

а) высших учебных заведений;

б) научных организаций и образовательных учреждений дополнительного профессионального образования, реализующих образовательные программы послевузовского профессионального образования и дополнительные профессиональные образовательные программы, по которым установлены федеральные государственные требования;

в) образовательных учреждений, реализующих военные профессиональные образовательные программы;

г) федеральных государственных образовательных учреждений среднего профессионального образования, реализующих образовательные программы среднего профессионального образования по подготовке специалистов в сфере обороны, оборонного производства, внутренних дел, безопасности, ядерной энергетики, транспорта и связи, наукоемкого производства по специальностям, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации;

д) российских образовательных учреждений и их филиалов, расположенных за пределами территории Российской Федерации.
1.3. Государственная услуга предоставляется Министерством образования и науки Республики Татарстан.

Место нахождения Министерства: 420111, Республика Татарстан, город Казань, улица Дзержинского, дом 3.

График работы: понедельник, вторник с 09.30 до 12.30, среда с 13.30 до 17.00, обед с 12.30 до 13.30.

1.4. Справочные телефоны отдела лицензирования образовательной деятельности департамента надзора и контроля (далее – Отдел) в сфере образования Министерства: (843) 292-49-45, (843) 292-30-59. 

1.5. Адрес официального сайта Министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"): http://www.mon.tatar.ru.

1.6. Информация о государственной услуге может быть получена:

1) при изучении актов органов государственной власти, в том числе Закона Российской Федерации «Об образовании», Федерального закона от 04.05.2011 №99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 16.03.2011 № 174; 
2) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещениях Министерства для работы с заявителями;

3) посредством сети "Интернет":

на официальном сайте Министерства (http://www.mon. tatarstan.ru.);

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/);

4) при устном обращении в Министерство (по телефону или лично);

5) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в Министерство.

1.7. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается специалистом Отдела на официальном сайте Министерства и на информационных стендах в помещениях Министерства для работы  с заявителями.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: лицензирование образовательной деятельности.

2.2. Государственная услуга предоставляется Министерством образования и науки Республики Татарстан.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.3. Результатом предоставления государственной услуги является: 

- предоставление лицензии с приложением к лицензии;
- переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;

- предоставление временной лицензии;

- предоставление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии;

- предоставление сведений, содержащихся в реестре лицензий. 

2.4. Срок предоставления государственной услуги (длительность процедур исчисляется в рабочих днях): 

2.4.1. Предоставление лицензии осуществляется в течение 45 дней со дня поступления заявления; 

2.4.2. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии в случае необходимости дополнения сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об образовательных программах, изменении места нахождения лицензиата осуществляется в течение 30 дней со дня поступления заявления; 
2.4.3. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется  в течение 10 дней со дня поступления заявления; 

2.4.4. Предоставление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, – в течение 3 дней  со дня поступления заявления; 
2.4.5. Предоставление информации, содержащейся в реестре лицензий, – в течение 5 дней со дня поступления заявления.

Срок исправления замечаний заявителем не входит в срок предоставления государственной услуги.
2.5. Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами: 
Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31 июля 1998 года №146 –ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, №31, ст. 3824); 

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05 августа 2000 года №117 –ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3340); 

Федеральный закон от 10 июля1992 года № 3266-1 «Об образовании» (Собрание законодательства Российской Федерации,1996, № 3, ст. 150); 
Федеральный закон от 23 августа 1996 года № 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 35, ст. 4137); 
Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3802);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179); 

Федеральный закон от 04 мая 2011 года №99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 19, ст. 2716);  

Постановление Правительства Российской Федерации от 16 марта 2011 года №174 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 12, ст. 1651); 
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 03 сентября 2009 года №323 «Об утверждении форм представления сведений соискателем лицензии для получения лицензии на право ведения образовательной деятельности» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 29 октября 2009 года, регистрационный № 15149; "Российская газета"от 24 ноября 2009 года, № 222); 

Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 08 мая 2009 года №287 «Вопросы Министерства образования и науки Республики Татарстан» (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 2009, № 19-20, ст. 0797); 

Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 02 ноября 2010 года №880 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о внесении в отдельные постановления Кабинета Министров Республики Татарстан» (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 2010, № 46, ст. 2144).  

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:  

2.6.1. Предоставление  лицензии и приложения к лицензии: 

1. Заявление о выдаче лицензии (приложение №1); 

2. Копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены в установленном порядке); 

3. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за предоставление лицензии; 

4. Копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам; 

5. Копия документа, подтверждающего проведение учредителем государственного или муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (в случае аренды соискателем лицензии или лицензиатом помещений для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей); 

6. Подписанная руководителем соискателя лицензии или лицензиата справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам (приложение №2); 

7. Копия положения о филиале (в случае, если соискатель лицензии или лицензиат обращается за разрешением для осуществления образовательной деятельности в филиале); 

8. Копия положения о структурном подразделении (в случае, если в качестве соискателя лицензии или лицензиата  выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию  образовательных программ профессиональной подготовки); 

9. Опись  представленных документов.  

2.6.2. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии в случае дополнения приложения к лицензии сведениями о филиалах лицензиата: 

1. Заявление о переоформлении лицензии; 

2. Копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены в установленном порядке); 

3. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии; 

4. Копии документов, подтверждающих наличие у филиала лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам; 

5. Копия документа, подтверждающего проведение учредителем государственного или муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (в случае аренды соискателем лицензии или лицензиатом помещений для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей); 

6. Подписанная руководителем соискателя лицензии или лицензиата справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам; 

7. Копия положения о филиале (в случае, если соискатель лицензии или лицензиат обращается за разрешением для осуществления образовательной деятельности в филиале); 

8. Опись  представленных документов. 
2.6.3. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии в случае дополнения приложения к лицензии сведениями об адресах мест осуществления образовательной деятельности: 

1. Заявление о переоформлении лицензии; 

2. Копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены в установленном порядке); 

3. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии; 

4. Копии документов, подтверждающих наличие у филиала лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам; 

5. Копия документа, подтверждающего проведение учредителем государственного или муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (в случае аренды соискателем лицензии или лицензиатом помещений для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей); 

6. Подписанная руководителем соискателя лицензии или лицензиата справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам; 

7. Копия положения о филиале (в случае, если соискатель лицензии или лицензиат обращается за разрешением для осуществления образовательной деятельности в филиале); 

8. Опись  представленных документов. 

2.6.4. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии в случае дополнения приложения к лицензии сведениями о новых образовательных программах: 

1. Заявление о переоформлении лицензии; 

2. Копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены в установленном порядке); 

3. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии; 

4. Копии документов, подтверждающих наличие оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам; 

5. Копия документа, подтверждающего проведение учредителем государственного или муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (в случае аренды соискателем лицензии или лицензиатом помещений для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей); 

6. Подписанная руководителем соискателя лицензии или лицензиата справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по новым образовательным программам; 

7. Копия положения о филиале (при лицензировании образовательной деятельности в филиале по новым образовательным программам); 

8. Копия положения о структурном подразделении (при лицензировании образовательной деятельности структурного подразделения по новым образовательным программам профессиональной подготовки); 

9. Опись  представленных документов. 

2.6.5. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии в случае изменения сведений о месте нахождения лицензиата: 

1. Заявление о переоформлении лицензии; 

2. Копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены в установленном порядке); 

3. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии; 

4. Копии документов, подтверждающих наличие оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам; 

5. Копия документа, подтверждающего проведение учредителем государственного или муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (в случае аренды соискателем лицензии или лицензиатом помещений  для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей); 

6. Подписанная руководителем соискателя лицензии или лицензиата справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по новым образовательным программам; 

7. Копия положения о филиале; 

8. Копия положения о структурном подразделении (при лицензировании образовательной деятельности структурного подразделения, которое осуществляет реализацию образовательных программ  профессиональной подготовки); 

9. Опись  представленных документов. 

2.6.6. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, в результате реорганизации лицензиата в форме слияния или присоединения к нему юридического лица: 

1. Заявление о переоформлении лицензии; 

2. Копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены в установленном порядке); 

3. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии; 

4. Копии лицензий реорганизованных учреждений с приложениями; 

5. Копия положения о филиале; 

6. Копия положения о структурном подразделении (при лицензировании образовательной деятельности структурного подразделения, которое осуществляет реализацию образовательных программ  профессиональной подготовки); 

7. Опись  представленных документов. 

2.6.7. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае изменения наименования лицензиата, наименования места нахождения лицензиата, наименования адреса места осуществления образовательной деятельности, реорганизации лицензиата в форме преобразования: 

1. Заявление о переоформлении лицензии; 

2. Копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены в установленном порядке); 

3. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии; 

4. Копия положения о филиале; 

5. Копия положения о структурном подразделении (при лицензировании образовательной деятельности структурного подразделения, которое осуществляет реализацию образовательных программ  профессиональной подготовки); 

6. Опись  представленных документов. 

2.6.8. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае прекращения реализации образовательных программ, прекращения осуществления образовательной деятельности по адресу места ее осуществления: 

1. Заявление о переоформлении лицензии; 

2. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии; 

3. Лицензия. 

2.6.9. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае изменения наименования  образовательных программ, указанных в приложении к лицензии: 

1. Заявление о переоформлении лицензии; 

2. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии; 

3. Приложение (приложения) к лицензии. 

2.6.10. Предоставление временной лицензии в случае реорганизации лицензиата в форме разделения или выделения: 

1. Заявление о  предоставлении временной  лицензии; 

2. Копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены в установленном порядке); 

3. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии; 

4. Копия положения о филиале; 

5. Копия положения о структурном подразделении (при лицензировании образовательной деятельности структурного подразделения, которое осуществляет реализацию образовательных программ  профессиональной подготовки); 

6. Опись  представленных документов. 

2.6.11. Переоформление лицензии на бессрочную лицензию при условии переоформления в пределах срока ее действия: 

1. Заявление о переоформлении лицензии; 

2. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии. 

2.6.12. Предоставление дубликата лицензии: 

1. Заявление о предоставлении дубликата лицензии; 

2. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие  лицензии. 

2.6.13. Выписка из реестра лицензий: 

Запрос о предоставлении выписки из реестра лицензий.  
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов: 

1. Заключение о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации санитарно-эпидемиологическим требованиям; 

2. Заключение о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности; 

3. Сведения о наличии соискателя лицензии или лицензиата в собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений, помещений, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности; 

4. Сведения о государственной регистрации юридического лица и о постановке соискателя лицензии или лицензиата на учет в налоговом органе; 

5. Сведения об уплате государственной пошлины соискателем лицензии или лицензиатом; 

6. Сведения о наличии лицензии на осуществление медицинской деятельности.
2.8. Запрещается требовать от заявителя: 

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 

- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги: 

1. Лицензирование образовательной деятельности соискателя лицензии или лицензиата не отнесено к компетенции лицензирующего органа; 

2. Для лицензирования заявлена образовательная деятельность по образовательным программам, которые соискатель лицензии или лицензиат в соответствии с законодательством Российской Федерации не вправе реализовывать; 

3. Документы, запрошенные лицензирующим органом, не представлены соискателем лицензии или лицензиатом в лицензирующий орган в срок. 

2.10. Основания для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги: 

1. Наличие в представленных соискателем лицензии заявлении о предоставлении лицензии и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации; 

2. Установленное в ходе проверки несоответствие соискателя лицензии лицензионным требованиям; 

3. Представление соискателем лицензии заявления о предоставлении лицензии на указанный вид деятельности и прилагаемых к этому заявлению документов, если в отношении соискателя лицензии имеется решение об аннулировании лицензии на такой вид деятельности. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.  

При осуществлении лицензирования образовательной деятельности взимается государственная пошлина в следующих размерах: 

за предоставление лицензии – 2600 рублей; 

за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, – 200 рублей; 

за выдачу дубликата, подтверждающего наличие лицензии, – 200 рублей. 

Государственная пошлина уплачивается по месту совершения юридически значимого действия в безналичной форме. Факт уплаты государственной пошлины плательщиком в безналичной форме подтверждается платежным поручением с отметкой банка об исполнении. 

Факт уплаты государственной пошлины плательщиком в наличной форме подтверждается либо квитанцией установленной формы, выдаваемой плательщику банком, либо квитанцией, выдаваемой плательщику должностным лицом или кассой органа, в который производилась оплата. 

Переоформление лицензии осуществляется при предоставлении лицензиатом копии платежного документа, подтверждающего уплату предусмотренной законодательством Российской Федерации о налогах и сборах государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии. 

2.12. Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 15 минут. 

Прием всех обратившихся лиц должен быть обеспечен не позднее, чем за 1 час до окончания рабочего дня. 

2.13. Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме осуществляется в течение 1 рабочего дня.  

2.14. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды о государственной услуге, содержащие визуальную и текстовую информацию о государственной услуге. На фасадной части здания размещается информация о наименовании Министерства. 

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. 

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. 

На территории, прилегающей к зданию Министерства, оборудуются места для парковки транспортных средств. 

2.15. Показатели доступности и качества государственных услуг, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительности: 

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 

2) соблюдение срока получения результата государственной услуги; 

3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных государственными служащими (отношение числа прецедентов, жалоб к общему числу должностных лиц Министерства, участвующих в предоставлении услуги); 
4) при подаче документов, продолжительность - не более 15 минут.  

2.16. Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена при обращении в Министерство при устном (лично или по телефону) или письменном обращении, а также на официальном сайте Министерства в сети "Интернет" (www.mon.tatarstan.ru (Департамент надзора и контроля в сфере образования / Документы /Административные регламенты)). 

2.17. Государственная услуга в многофункциональных центрах предоставления государственных услуг не предоставляется. 

III. Административные процедуры

3.1 Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги.
3.1.1. Предоставление государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности включает в себя следующие процедуры:

1) консультирование заявителя;

2) принятие и регистрация заявления и документов;

3) направление уведомления  о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют;

4) направление уведомления о принятии заявления и документов к рассмотрению по существу;

5) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги;

6) проверка полноты и достоверности, содержащихся в заявлении и документах сведений, в том числе проверку соответствия заявителя лицензионным требованиям с учетом сведений, представленных органами, участвующими в предоставлении государственной услуги, подготовка акта проверки возможности выполнения лицензионных требований и условий заявителем;

7) подготовка и утверждение приказа о предоставлении лицензии (об отказе в предоставлении лицензии), приложения к лицензии (уведомления об отказе предоставлении лицензии);

8) выдача заявителю результата государственной услуги.

3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению государственной услуги представлена в приложении №4.
3.2.Консультации о порядке получения услуги.

3.2.1. Заявитель обращается лично, по телефону и (или) электронной почте в Отдел для получения консультаций о порядке получения государственной услуги.

Специалист Отдела осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документов, необходимых для получения государственной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя. 

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленных документов. 

3.3. Предоставление лицензии на осуществление образовательной деятельности с приложением к лицензии.
3.3.1. Заявитель или его доверенное лицо подает в Отдел заявление и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5.1. настоящего Регламента. Заявление о предоставлении лицензии и прилагаемые к нему документы соискателем лицензии представляются непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
3.3.2. Ответственный специалист Отдела осуществляет:

прием документов по описи, копия которой вручается заявителю (далее - заявитель) с отметкой о дате приема документов; 

регистрацию соискателя лицензии в журнале регистрации заявлений;
формирование лицензионного дела.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день поступления заявления. 

Результат процедур: регистрационная запись в журнале регистрации заявлений, оформленное лицензионное дело. 
3.3.3. Начальник Отдела передает лицензионное дело ответственному специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в день регистрации заявления.

Результат процедуры: переданное ответственному специалисту Отдела лицензионное дело.
3.3.4. В случае представления заявителем неполного комплекта документов, а также документов, которые содержат технические ошибки либо оформление которых не соответствует установленным требованиям, специалист Отдела вручает заявителю уведомление  о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, или направляет такое уведомление почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В случае, если в заявлении о предоставлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, лицензирующий орган направляет соискателю лицензии в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: уведомление заявителю о недостающих документах и (или) документах, оформление которых не соответствует требованиям.

В случае, если в течение 30 дней с даты получения уведомления указанные документы не будут представлены соискателем лицензии, ранее представленные документы возвращаются.

3.3.5. В случае представления заявителем полного комплекта документов, а также документов, которые соответствует установленным требованиям, специалист Отдела направляет заявителю уведомление  о принятии заявления и документов к рассмотрению по существу.
Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: уведомление заявителю о принятии заявления и документов к рассмотрению по существу.

3.3.6. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности в Министерство по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Министерство по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Татарстан запрос сведений о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности.

3.3.7. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации санитарно-эпидемиологическим требованиям в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан запрос сведений о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности.

3.3.8. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений об уплате государственной пошлины соискателем лицензии в Управление Федерального казначейства по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Управление Федерального казначейства по Республике Татарстан запрос сведений об уплате государственной пошлины соискателем лицензии.

3.3.9. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о наличии соискателя лицензии в собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соискателем лицензии для осуществления образовательной деятельности, в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан запрос сведений о наличии соискателя лицензии в собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соискателем лицензии для осуществления образовательной деятельности.
3.3.10. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе, в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Федеральную налоговую службу по Республике Татарстан запрос сведений о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе. 
3.3.11. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о наличии лицензии на осуществление медицинской деятельности в Управление Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Управление Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан запрос сведений о наличии лицензии на осуществление медицинской деятельности.

Непредставление (несвоевременное представление) органом по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

3.3.12. В Министерстве по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности либо уведомление об отказе.

3.3.13. В Управлении Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации санитарно-эпидемиологическим требованиям либо уведомление об отказе.

3.3.14. В Управлении Федеральной казначейства по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения об уплате государственной пошлины соискателем лицензии либо уведомление об отказе.

3.3.15. В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о наличии соискателя лицензии в собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соискателем лицензии для осуществления образовательной деятельности.

3.3.16. В Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе.

3.3.17. В Управлении Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о наличии лицензии на осуществление медицинской деятельности.

3.3.18. Ответственный специалист Отдела:

осуществляет проверку полноты и достоверности, содержащихся в заявлении и документах сведений, в том числе проверку соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям с учетом сведений, представленных Министерством по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Татарстан, Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан, Управлением Федерального казначейства по Республике Татарстан,  Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан, Федеральной налоговой службой по Республике Татарстан, Управлением Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан;
подготавливает акт  проверки возможности выполнения лицензионных требований и условий соискателем лицензии.
Процедуры, устанавливаемые подпунктом 3.3.16,  осуществляются в течение 32 дней со дня приема заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов. 
Результат процедур: акт  проверки возможности выполнения лицензионных требований и условий соискателем лицензии.

3.3.19.  На основании акта проверки возможности выполнения лицензионных требований и условий специалист Отдела подготавливает проект приказа о предоставлении лицензии либо об отказе в предоставлении лицензии и направляет на согласование начальнику Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: проект приказа Министерства образования и науки Республики Татарстан (далее - приказ), направленный на согласование.
3.3.20. Начальник Отдела согласует проект приказа и направляет начальнику управления лицензирования и государственной аккредитации (далее - Управление) департамента надзора и контроля в сфере образования (далее - Департамент) Министерства.

Результат процедуры: согласованный проект приказа.
3.3.21. Начальник Управления согласует проект приказа и направляет на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.
Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.3.18 – 3.3.19 настоящего Регламента, осуществляются в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: проект приказа, направленный на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.
3.3.22. Заместитель министра - руководитель Департамента утверждает приказ о выдаче либо об отказе в выдаче лицензии и направляет специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: утвержденный приказ.
3.3.23. В случае отказа специалист Отдела направляет заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении лицензии с указанием причин отказа.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: уведомление об отказе в выдаче лицензии и переданное в архив лицензионное дело.

3.3.24. Специалист Отдела на основании приказа о предоставлении лицензии:

вносит соответствующие записи в реестр лицензий;

заполняет лицензию и приложение к ней;

направляет лицензию и приложение к ней на подпись заместителю министра - руководителю Департамента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 1 дня с момента окончания процедуры 3.3.20 настоящего Регламента.

Результат процедур: лицензия, приложение к лицензии, направленные на подпись заместителю министра - руководителю Департамента, регистрационная запись в реестре лицензий. 

3.3.25. Заместитель министра - руководитель Департамента  подписывает  лицензию и приложение к лицензии и направляет специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанная лицензия и приложение к лицензии. 

3.3.26. Специалист Отдела выдает лицензиату или его доверенному лицу (при наличии доверенности) или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 3 дней после дня подписания и регистрации лицензии.
Результат процедуры: выданная лицензия и приложение к ней. 
3.4. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии в случае дополнения приложения к лицензии сведениями о филиалах лицензиата, дополнения приложения к лицензии сведениями об адресах мест осуществления образовательной деятельности, дополнения приложения к лицензии сведениями о новых образовательных программах, изменения сведений о месте нахождения лицензиата. 

3.4.1. Заявитель или его доверенное лицо подает в Отдел заявление и представляет документы в соответствии с подпунктами 2.5.2-2.5.5 настоящего Регламента. Заявление о переоформлении лицензии и прилагаемые к нему документы лицензиатом представляются непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
3.4.2. Специалист Отдела осуществляет:

прием документов по описи, копия которой вручается заявителю с отметкой о дате приема документов; 

регистрацию лицензиата в журнале регистрации заявлений;
формирование лицензионного дела.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день поступления заявления. 

Результат процедур: регистрационная запись в журнале регистрации заявлений, оформленное лицензионное дело. 
3.4.3. Начальник Отдела передает лицензионное дело ответственному специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в день регистрации заявления.

Результат процедуры: переданное ответственному специалисту Отдела лицензионное дело.
3.4.4. В случае представления заявителем неполного комплекта документов, а также документов, которые содержат технические ошибки либо оформление которых не соответствует установленным требованиям, специалист Отдела вручает заявителю уведомление  о необходимости устранения в 30-дневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, или направляет такое уведомление почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В случае, если в заявлении о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии,  указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, лицензирующий орган направляет лицензиату  в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: уведомление заявителю о недостающих документах и (или) документах, оформление которых не соответствует требованиям.
В случае, если в течение 30-дневный дней с даты получения уведомления указанные документы не будут представлены лицензиатом, ранее представленные документы возвращаются.
3.4.5. В случае представления заявителем полного комплекта документов, а также документов, которые соответствуют установленным требованиям, специалист Отдела направляет заявителю уведомление  о принятии заявления и документов к рассмотрению по существу.
Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: уведомление заявителю о принятии заявления и документов к рассмотрению по существу.

3.4.6. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности в Министерство по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней со дня с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Министерство по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Татарстан запрос сведений о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности.

3.4.7. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации санитарно-эпидемиологическим требованиям в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней со дня с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан запрос сведений о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности. 
3.4.8. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений об уплате государственной пошлины лицензиатом в Управление Федерального казначейства по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней со дня с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Управление Федерального казначейства по Республике Татарстан запрос сведений об уплате государственной пошлины лицензиатом.

3.4.9. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о наличии у лицензиата в собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней со дня с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан запрос сведений о наличии у лицензиата в собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных лицензиатом для осуществления образовательной деятельности.

3.4.10. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке лицензиата на учет в налоговом органе, в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней со дня с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан запрос сведений о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке лицензиата на учет в налоговом органе.
3.4.11. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о наличии лицензии на осуществление медицинской деятельности в Управление Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Управление Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан запрос сведений о наличии лицензии на осуществление медицинской деятельности.

3.4.12. В Министерстве по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных лицензиатом  для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности либо уведомление об отказе.

3.4.13. В Управлении Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных лицензиатом  для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации санитарно-эпидемиологическим требованиям либо уведомление об отказе.

3.4.14. В Управлении Федерального казначейства по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения об уплате государственной пошлины лицензиатом либо уведомление об отказе.

3.4.15. В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о наличии в собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных лицензиатом для осуществления образовательной деятельности.

3.4.16. В Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке лицензиата  на учет в налоговом органе.
3.4.17. В Управлении Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о наличии лицензии на осуществление медицинской деятельности.
3.4.18. Ответственный специалист Отдела:

осуществляет проверку полноты и достоверности, содержащихся в заявлении и документах сведений, в том числе проверку соответствия лицензиата лицензионным требованиям с учетом сведений, представленных Министерством по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Татарстан, Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан, Управлением Федерального казначейства по Республике Татарстан,  Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан, Федеральной налоговой службой по Республике Татарстан, Управлением Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан;

подготавливает акт  проверки возможности выполнения лицензионных требований и условий лицензиатом.
Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 17  дней со дня приема заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и прилагаемых к нему документов.

Результат процедур: акт  проверки возможности выполнения лицензионных требований и условий лицензиатом.

3.4.19. На основании акта проверки возможности выполнения лицензионных требований и условий специалист Отдела подготавливает проект приказа о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, либо об отказе в  переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и направляет на согласование начальнику Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: проект приказа, направленный на согласование.
3.4.20. Начальник Отдела согласует проект приказа и направляет начальнику Управления.

Результат процедуры: согласованный проект приказа.
3.4.21. Начальник Управления согласует проект приказа и направляет на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.

Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.4.18 – 3.4.19 настоящего Регламента, осуществляются в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: проект приказа, направленный на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.
3.4.22. Заместитель министра - руководитель Департамента утверждает приказ о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, либо об отказе в  переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии,  и направляет специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: утвержденный приказ.
3.4.23. В случае отказа специалист Отдела направляет заявителю письменное уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии с указанием причин отказа.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и переданное в архив лицензионное дело.

3.4.24. Специалист Отдела на основании приказа о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии:

вносит соответствующие записи в реестр лицензий;

заполняет лицензию и (или) приложение к ней;

направляет лицензию и (или) приложение к ней на подпись заместителю министра - руководителю Департамента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 1 дня с момента окончания процедуры 3.2.15 настоящего Регламента.

Результат процедур: лицензия и (или) приложение к лицензии, направленные на подпись заместителю министра - руководителю Департамента, регистрационная запись в реестре лицензий. 

3.4.25. Заместитель министра - руководитель Департамента  подписывает  лицензию и (или) приложение к лицензии и направляет специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанная лицензия и (или) приложение к лицензии. 

3.4.26. Специалист Отдела выдает лицензию и (или) приложение к ней лицензиату или его доверенному лицу (при наличии доверенности) или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 3 рабочих дней после дня подписания и регистрации лицензии и (или) приложения к лицензии.
Результат процедуры: выданная лицензия и (или) приложение к ней. 

3.5. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии в случае реорганизации лицензиата в форме слияния, реорганизации лицензиата в форме присоединения к нему юридического лица, изменения наименования лицензиата, наименования места нахождения лицензиата, наименования адреса места осуществления образовательной деятельности, реорганизации лицензиата в форме преобразования, прекращения реализации образовательных программ, прекращения осуществления образовательной деятельности по адресу места ее осуществления,  изменения наименования  образовательных программ, указанных в приложении к лицензии, реорганизации лицензиата в форме разделения или выделения, переоформление лицензии на бессрочную лицензию при условии переоформления в пределах срока ее действия.
3.5.1. Заявитель или его доверенное лицо подает в Отдел заявление и представляет документы в соответствии с подпунктами 2.5.6-2.5.11 настоящего Регламента. Заявление о предоставлении лицензии и прилагаемые к нему документы лицензиатом представляются непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
3.5.2. Специалист Отдела осуществляет:

прием документов по описи, копия которой вручается заявителю с отметкой о дате приема документов; 

регистрацию лицензиата в журнале регистрации заявлений;
формирование лицензионного дела.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день поступления заявления. 

Результат процедур: регистрационная запись в журнале регистрации заявлений, оформленное лицензионное дело. 
3.5.3. Начальник Отдела передает лицензионное дело ответственному специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в день регистрации заявления.

Результат процедуры: переданное ответственному специалисту Отдела лицензионное дело.
3.5.4. В случае представления заявителем неполного комплекта документов, а также документов, которые содержат технические ошибки либо оформление которых не соответствует установленным требованиям, специалист Отдела вручает заявителю уведомление  о необходимости устранения в 30-тидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, или направляет такое уведомление почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В случае, если в заявлении о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии,  указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, лицензирующий орган направляет лицензиату в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: уведомление заявителю о недостающих документах и (или) документах, оформление которых не соответствует требованиям.
В случае, если в течение 30 дней с даты получения уведомления указанные документы не будут представлены лицензиатом, ранее представленные документы возвращаются.
3.5.5. В случае представления заявителем полного комплекта документов, а также документов, которые соответствует установленным требованиям, специалист Отдела направляет заявителю уведомление  о принятии заявления и документов к рассмотрению по существу.
Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: уведомление заявителю о принятии заявления и документов к рассмотрению по существу.

3.5.6. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений об уплате государственной пошлины лицензиатом  в Управление Федерального казначейства по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 1 дня с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Управление Федерального казначейства по Республике Татарстан запрос сведений об уплате государственной пошлины соискателем лицензии.
3.5.7. Ответственный специалист Отдела:

подготавливает запрос сведений о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке лицензиата на учет в налоговом органе, в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан. Запрос направляется в электронной форме с использованием  единой системы межведомственного взаимодействия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 1 дня с момента принятия заявления и документов к рассмотрению по существу.

Результат процедур: направленный в Федеральную налоговую службу по Республике Татарстан запрос сведений о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке лицензиата на учет в налоговом органе.
3.5.8. В Управлении Федерального Казначейства по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения об уплате государственной пошлины лицензиатом либо уведомление об отказе.

3.5.9. В Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется: 

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Министерство посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение 5 дней с момента поступления запроса из Министерства.

Результат процедур: сведения о государственной регистрации юридического лица, а также сведения о постановке лицензиата на учет в налоговом органе. 
3.5.10. На основании заявления и документов специалист Отдела подготавливает проект приказа о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, либо об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и направляет на согласование начальнику Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: проект приказа, направленный на согласование.
3.5.11. Начальник Отдела согласует проект приказа и направляет начальнику Управления.

Результат процедуры: согласованный проект приказа.
3.5.12. Начальник Управления согласует проект приказа и направляет на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.

Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.5.11 – 3.5.12 настоящего Регламента, осуществляются в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: проект приказа, направленный на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.
3.5.13. Заместитель министра - руководитель Департамента утверждает приказ о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, либо об отказе в  переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии,  и направляет специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: утвержденный приказ.
3.5.14. В случае отказа специалист Отдела направляет заявителю письменное уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, с указанием причин отказа.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и переданное в архив лицензионное дело.

3.5.15. Специалист Отдела на основании приказа о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии:

вносит соответствующие записи в реестр лицензий;

заполняет лицензию и (или) приложение к ней;

направляет лицензию и (или) приложение к ней на подпись заместителю министра - руководителю Департамента.

Результат процедур: лицензия и (или) приложение к лицензии, направленные на подпись  заместителю министра - руководителю Департамента, регистрационная запись в реестре лицензий. 

3.5.16. Заместитель министра - руководитель Департамента  подписывает  лицензию и (или) приложение к лицензии и направляет специалисту Отдела.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктами 3.5.15.-3.15.16, осуществляются в течение 1 дня с момента окончания процедуры 3.5.13 настоящего Административного регламента.
Результат процедуры: подписанная лицензия и (или) приложение к лицензии. 

3.5.17. Специалист Отдела выдает лицензию и (или) приложение к лицензии лицензиату или его доверенному лицу (при наличии доверенности) или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 3 дней после дня подписания и регистрации лицензии и (или) приложения к лицензии.
Результат процедуры: выданная лицензия и (или) приложение к ней.
3.6. Предоставление дубликата лицензии

3.6.1. В случае утраты или порчи лицензии лицензиатом подается заявление о предоставлении дубликата. 

3.6.2. Прием, регистрация и рассмотрение заявления осуществляются в соответствии с подпунктом 3.1.2 настоящего Административного регламента.
3.6.3. Специалист Отдела подготавливает проект приказа о предоставлении дубликата лицензии и направляет на согласование начальнику Отдела.

Результат процедуры: проект приказа о выдаче дубликата лицензии.
3.6.4. Начальник Отдела согласует проект приказа и направляет начальнику Управления.

Результат процедуры: согласованный проект приказа.
3.6.5. Начальник Управления согласует проект приказа и направляет на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.

Результат процедур: проект приказа, направленный на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.

3.6.6. Заместитель министра - руководитель Департамента утверждает приказ о предоставлении дубликата лицензии и направляет специалисту Отдела.

Результат процедуры: приказ о предоставлении дубликата лицензии. 

3.6.7. Специалист Отдела заполняет дубликат лицензии и приложение к ней, регистрирует в реестре лицензий  и  направляет заместителю министра - руководителю Департамента на подпись. 

Результат процедуры: дубликат лицензии, приложение к ней, направленные на подпись заместителю министра - руководителю Департамента, регистрационная запись в реестре лицензий. 

3.6.8. Заместитель министра - руководитель Департамента  подписывает  дубликат лицензии и приложение к ней и направляет специалисту Отдела.

Результат процедуры: дубликат лицензии, приложение к ней.

3.6.9. Специалист Отдела выдает дубликат  лицензии с приложением заявителю.

Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.4.3 – 3.4.9 настоящего Административного регламента, осуществляются в 3 трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: выданный дубликат лицензии и  приложение к ней.
3.7. Предоставление сведений, содержащихся в реестре лицензий

3.7.1. Предоставление сведений, содержащихся в реестре лицензий на осуществление образовательной деятельности, о конкретном лицензиате - юридическом лице  осуществляется на основании письменного заявления.

Сведения, содержащиеся в реестре лицензий, хранятся на сайте Департамента и являются открытыми для ознакомления с ними физических и юридических лиц.

3.7.2. Прием и регистрация заявления осуществляются в соответствии с подпунктом 3.1.2 настоящего Административного регламента.
3.7.3. Специалист Отдела подготавливает выписку из реестра лицензий и направляет на подпись  начальнику Отдела.

Результат процедуры:  выписка.

3.7.4. Начальник Отдела согласует выписку и направляет начальнику Управления.

Результат процедуры: согласованная выписка.
3.7.5. Начальник Управления согласует выписку и направляет на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.

Результат процедур: выписка, направленная на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента.

3.7.6. Заместитель министра - руководитель Департамента утверждает выписку и направляет специалисту Отдела.

Результат процедуры: подписанная выписка из реестра лицензий.

3.7.7. Специалист Отдела направляет заявителю выписку из реестра лицензий.
Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.5.3 – 3.5.5 настоящего Административного регламента, осуществляются в течение 5 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: выписка из реестра лицензий.
IV. Формы контроля

за предоставлением государственной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Министерства положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется лицом, ответственным за выполнение соответствующей административной процедуры, и заместителем министра образования и науки Республики Татарстан, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги (далее - заместитель министра).

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Министерства положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Министерства.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании актов Министерства.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Министерства) и внеплановыми.

4.5. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления государственной услуги принимается в следующих случаях:

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги;

2) обращений граждан, юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Министерства, участвующих в предоставлении государственной услуги.

4.6. Результаты проверки полноты и качества предоставления государственной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Министерства, а также

его должностных лиц и государственных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги и нарушающих требования Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

5.2. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Министерство жалобы.

5.4. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Министерство. Жалобы на решения, принятые министром образования и науки Республики Татарстан, подаются в Кабинет Министров Республики Татарстан.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Министерства, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование Министерства, должностного лица Министерства либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, должностного лица Министерства либо государственного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, должностного лица Министерства либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, должностного лица Министерства в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.5 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности 

Заявление

о выдаче лицензии на право ведения образовательной деятельности

Полное и сокращенное (при наличии) наименование соискателя лицензии на право ведения образовательной деятельности (далее - лицензия) в соответствии с его уставом:_____________________________________________________________________________________________________

Организационно-правовая форма соискателя лицензии в соответствии с его уставом:___________________________________________________

Место нахождения соискателя лицензии _________________________________________________________________________________________

Полное и сокращенное (при наличии) наименование и места нахождения филиала соискателя лицензии  (при лицензировании филиала) ____________________________________________________________________________________________________________________________

Адреса мест осуществления образовательной деятельности:_________________________________________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица:______________________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 реквизиты свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, кем и когда выдано (в случае внесения изменений в устав указываются реквизиты всех соответствующих свидетельств о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, кем и когда выданы)

Идентификационный номер налогоплательщика:_________________________________________________________________________________

Данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе:_____________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________

реквизиты свидетельства о постановке на налоговый учет юридического лица, реквизиты уведомления о постановке юридического лица на налоговый учет по месту нахождения филиала

Прошу выдать лицензию на срок__________лет по следующим образовательным программам:

            Основные общеобразовательные программы

	N 
п/п
	Уровень (ступень) общего   
образования (дошкольное,   
начальное общее, основное  
общее, среднее (полное) общее
образование), направленность
	Нормативный
срок    
освоения
	Планируемая численность обучающихся,  
воспитанников
	Наличие  
действующей
лицензии 
(да/нет)

	
	
	
	всего
<*>
	в том числе по формам       
получения образования       
(из графы 4)
	

	
	
	
	
	очная
	очно-   
заочная  
(вечерняя)
	заочная
	экстернат
	

	1 
	2              
	3     
	4  
	5  
	6     
	7   
	8    
	9     

	
	<Полное наименование         
соискателя лицензии>         
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	<Полное наименование филиала 
соискателя лицензии с        
указанием места нахождения>  
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	


    <*>  Рассчитывается как сумма численности обучающихся, воспитанников по формам   получения   образования,   приведенная  к  очной  форме  получения

образования: для очной формы получения образования используется коэффициент приведения  1,0; для очно-заочной (вечерней) формы  получения образования -

0,25;  для  заочной  формы  получения  образования - 0,1,  для экстерната -0,025.

               Дополнительные общеобразовательные программы

	N 
п/п
	Наименование дополнительной       
общеобразовательной программы
	Планируемая
численность
обучающихся
	Наличие    
действующей  
лицензии   
(да/нет)

	1 
	2                    
	3     
	4       

	
	<Полное наименование соискателя лицензии>
	
	

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	
	<Полное наименование филиала соискателя  
лицензии с указанием места нахождения>   
	
	

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


            Основные профессиональные образовательные программы

	N 
п/п
	Код 
(шифр)
	Наименование основной
профессиональной   
образовательной   
программы      
(направление     
подготовки,     
специальности,    
профессии)
	Уровень  
(ступень) 
образования
	Профессия, 
квалификация
(степень, 
разряд)
	Норма-  
тивный  
срок    
освоения
	Планируемая численность обучающихся
	Наличие  
действующей
лицензии 
(да/нет)

	
	
	
	
	
	
	всего
<*> 
	в том числе по формам     
получения образования     
(из графы 8)          
	

	
	
	
	
	код
	наиме-
нование
	
	
	очная
	очно-   
заочная  
(вечерняя)
	заочная
	экс-  
тернат
	

	1 
	2   
	3          
	4     
	5  
	6   
	7    
	8  
	9  
	10    
	11   
	12  
	13    

	
	
	<Полное наименование 
соискателя лицензии> 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	<Полное наименование 
филиала соискателя   
лицензии с указанием 
места нахождения>    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    <*>   Рассчитывается   как  сумма  численности  обучающихся  по  формам получения образования, приведенная к очной форме получения образования: для очной  формы получения образования используется коэффициент приведения 1,0; для очно-заочной (вечерней) формы получения образования - 0,25; для заочной 

формы получения образования - 0,1, для экстерната - 0,025.

         Дополнительные профессиональные образовательные программы

	N 
п/п
	Наименование    
дополнительной   
профессиональной  
образовательной   
программы
	Вид дополни-  
тельного про- 
фессионального
образования,  
вид обучения  
<*>
	Уровень      
образования    
(дополнительное к 
начальному    
профессиональному,
среднему     
профессиональному,
высшему      
профессиональному)
	Срок  
освоения
	Планируемая численность обучающихся
	Наличие  
действующей
лицензии  
(да/нет)

	
	
	
	
	
	всего
	в том числе (из графы 6)
	

	
	
	
	
	
	
	с   
отрывом
от   
работы
	без  
отрыва
от  
работы
	с    
частичным
отрывом 
от работы
	по инди-
видуаль-
ным     
формам  
обучения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	<Полное наименование
соискателя лицензии>
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	<Полное наименование
филиала соискателя  
лицензии с указанием
места нахождения>   
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    --------------------------------  <*> Указывается для программ повышения квалификации.

                   Программы профессиональной подготовки

	N 
п/п
	Код   
про-  
фессии
	Наименование профессии
	Диапазон 
тарифных 
разрядов 
(классов,
групп)
	Для лиц, ранее не имевших 
профессии
	Планируемая
численность
обучающихся
	Наличие  
действующей
лицензии  
(да/нет)

	
	
	
	
	минимальный
срок    
обучения в 
месяцах
	присваиваемый 
квалификационный
разряд
	
	

	1 
	2   
	3          
	4    
	5     
	6       
	7     
	8     

	
	
	<Полное наименование  
соискателя лицензии>  
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	<Полное наименование  
филиала соискателя    
лицензии с указанием  
места нахождения>     
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	


Номер телефона (факса) соискателя лицензии (при наличии): _________________

Номер  телефона (факса) филиала соискателя лицензии   (при   лицензировании

филиала) (при наличии): ___________________________________________________

Адрес электронной почты соискателя лицензии (при наличии): ________________

Адрес электронной почты филиала соискателя лицензии   (при   лицензировании

филиала) (при наличии): ___________________________________________________

Банковские реквизиты соискателя лицензии (при наличии): ___________________

Дата заполнения "__" ______________ 20__ г.

_________________________________ _________ ________________________

руководитель соискателя лицензии   подпись   фамилия, имя, отчество

                                    М.П.

СОГЛАСОВАНО:

_________________________________ _________ ________________________

учредитель(и) соискателя лицензии  подпись   фамилия, имя, отчество

   (полное наименование, адрес

юридического лица; Ф.И.О. и место

    жительства физических лиц)

                                    М.П.

Примечание.

В заявлении о выдаче лицензии на право ведения образовательной деятельности указываются только заявленные к лицензированию образовательные программы.

Приложение №2
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности 

СПРАВКА

о материально-техническом обеспечении образовательной

деятельности по заявленным к лицензированию

образовательным программам

___________________________________________________________________________

наименование соискателя лицензии

___________________________________________________________________________

наименование филиала соискателя лицензии (при лицензировании филиала)

Раздел 1. Обеспечение образовательной деятельности

оснащенными зданиями, строениями, сооружениями,

помещениями и территориями

	N 
п/п
	Фактический 
адрес зданий,
строений,  
сооружений, 
помещений,  
территорий  
	Вид и назначение   
зданий, строений,  
сооружений,     
помещений, территорий
(учебные, учебно-  
вспомогательные,   
подсобные,      
административные и  
др.) с указанием   
площади (кв. м)   
	Форма владения,
пользования  
(собственность,
оперативное  
управление,  
аренда,    
безвозмездное 
пользование и 
др.)      
	Наименование 
организации- 
собственника 
(арендодателя,
ссудодателя и 
др.)     
	Реквизиты и
сроки      
действия   
правоуста- 
навливающих
документов 
	Реквизиты    
заключений,   
выданных органами,
осуществляющими 
государственный 
санитарно-    
эпидемиологический
надзор,     
государственный 
пожарный надзор 

	1 
	2      
	3          
	4       
	5       
	6     
	7        

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего (кв. м):
	
	X       
	X       
	X     
	X        


Примечание.  Отдельно  стоящие  объекты  физической   культуры   и   спорта указываются в Разделе 2.

Раздел 2. Обеспечение образовательной деятельности

объектами и помещениями социально-бытового назначения

	N 
п/п
	Объекты и помещения
	Фактический
адрес   
объектов и 
помещений
	Форма владения,
пользования  
(собственность,
оперативное  
управление,  
аренда,    
безвозмездное 
пользование и 
др.)
	Наименование 
организации- 
собственника 
(арендодателя,
ссудодателя и 
др.)
	Реквизиты и сроки  
действия      
правоустанавливающих
документов

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Помещения для работы  
медицинских работников
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2. 
	Помещения для питания 
обучающихся,          
воспитанников и       
работников            
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3. 
	Объекты хозяйственно- 
бытового и санитарно- 
гигиенического        
назначения            
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4. 
	Помещения для         
круглосуточного       
пребывания, для сна и 
отдыха обучающихся,   
воспитанников,        
общежития             
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5. 
	Объекты для проведения
специальных           
коррекционных занятий 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	6. 
	Объекты физической    
культуры и спорта     
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	7. 
	Иное (указать)        
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    Примечание.  Указывается  наличие объектов и помещений, необходимых для данного типа и вида образовательного учреждения.

Раздел 3. Обеспечение образовательного процесса

оборудованными учебными кабинетами, объектами для проведения

практических занятий по заявленным к лицензированию

образовательным программам

	N 
п/п
	Уровень, ступень     
образования, вид     
образовательной программы 
(основная/дополнительная),
направление подготовки,  
специальность, профессия, 
наименование предмета,  
дисциплины (модуля) в   
соответствии с учебным  
планом          
	Наименование   
оборудованных   
учебных кабинетов,
объектов     
для проведения  
практических   
занятий с перечнем
основного     
оборудования   
	Фактический
адрес   
учебных  
кабинетов и
объектов  
	Форма владения,
пользования  
(собственность,
оперативное  
управление,  
аренда,    
безвозмездное 
пользование и 
др.)      
	Реквизиты и
сроки      
действия   
правоуста- 
навливающих
документов 

	1 
	2             
	3         
	4     
	5       
	6     

	1. 
	<Уровень, ступень         
образования, вид          
образовательной программы,
направление подготовки,   
специальность, профессия> 
	
	
	
	

	
	Предметы, дисциплины      
(модули):                 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2. 
	<Уровень, ступень         
образования, вид          
образовательной программы,
направление подготовки,   
специальность, профессия> 
	
	
	
	

	
	Предметы, дисциплины      
(модули):                 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание.  Для общеобразовательной программы   дошкольного   образования, образовательных  программ  дополнительного  образования  детей  раздел 3 не

заполняется.

Дата заполнения "__" _____________ 20__ г.

________________________________  _______  ______________________

руководитель соискателя лицензии  подпись  фамилия, имя, отчество

                                  М.П.
Приложение №3

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 

по лицензированию образовательной деятельности 
Лицензионные требования и условия 

при осуществлении образовательной деятельности:

1) наличие у соискателя лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия) или лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, объекты физической культуры и спорта, условия обеспечения обучающихся, воспитанников и работников питанием и медицинским обслуживанием), необходимых для осуществления образовательной деятельности по заявленным к лицензированию и реализуемым в соответствии с лицензией образовательным программам и соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации в области образования; 

2) наличие у лицензиата учебно-методической документации по реализуемым в соответствии с лицензией образовательным программам, соответствующей требованиям, установленным законодательством Российской Федерации в области образования; 

3) наличие у лицензиата учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса по реализуемым в соответствии с лицензией образовательным программам, соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации в области образования; 

4) наличие в штате лицензиата или привлечение им на ином законном основании педагогических работников, численность и образовательный ценз которых обеспечивают осуществление образовательной деятельности по реализуемым в соответствии с лицензией образовательным программам и соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации в области образования; 

5) соблюдение лицензиатом установленных законодательством Российской Федерации в области образования требований к организации образовательного процесса. 
Приложение №4

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги

по лицензированию образовательной 
деятельности 
Блок-схема процедуры лицензирования образовательной деятельности





























Прием документов по описи, копия которой вручается заявителю с отметкой о дате приема документов; регистрация соискателя лицензии в журнале регистрации заявлений; формирование лицензионного дела – в день регистрации








Представление неполного комплекта документов, а также документов, которые содержат технические ошибки либо оформление которых не соответствует установленным требованиям








Передача лицензионного дела ответственному специалисту Отдела.


- в день регистрации








Направление уведомления с приложением перечня недостающих или неправильно оформленных документов  и (или) документов, оформление которых  требует корректировки – 3 дня





Представление заявителем полного комплекта документов, а также документов, которые соответствуют установленным требованиям





Специалист Отдела направляет заявителю уведомление  о принятии заявления и документов к рассмотрению по существу – 3 дня








Подготовка и направление запросов в Министерство по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Татарстан, Федеральную службу по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан, Управление Федерального казначейства по Республике Татарстан,  Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан, Федеральную налоговую службу по Республике Татарстан, Федеральную службу по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Республике Татарстан - 3 дня с момента  принятия документов к рассмотрению по существу








Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в заявлении и документах, подготовка акта проверки – 32 дня с момента принятия документов к рассмотрению по существу





Не соответствует лицензионным требованиям и условиям








Проект приказа о предоставлении  лицензии и направление его на согласование начальнику Отдела, согласование проекта приказа начальником Отдела– 1 день





Проект приказа об отказе в выдаче  лицензии и направление его на согласование начальнику Отдела, согласование проекта приказа начальником Отдела – 1 день





Согласование проекта приказа начальником Управления и направление на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента– 1  день








Согласование проекта приказа начальником Управления и направление на утверждение заместителю министра - руководителю Департамента– 1  день





Утверждение приказа  об отказе в  выдаче лицензии и направление его специалисту отдела Отдел   - 1 день








Утверждение приказа  о выдаче лицензии, направление его специалисту Отдела   - 1 день








Подписание уведомления об отказе в выдаче лицензии 1раб. день





Приказ об отказе в выдаче лицензии 1 раб





Внесение соответствующей записи в реестр лицензий, заполнение лицензии и приложения к ней, направление лицензии и приложения на подпись заместителю министра-руководителю Департамента - 1день








Направление письменного уведомления  об отказе в предоставлении  лицензии  с указанием причин отказа -1 день








Выдача лицензии и приложения к лицензии или направление заказным почтовым отправлением – 3 дня  после дня подписания и регистрации лицензии





Подписание лицензии и приложения к ней заместителем министра-руководителем Департамента – 1 день








_____________________________________________________________________________________________


