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	Принадлежность
	Наименование документа

	Обязательные документы для предоставления в ТПП:

	Правоустанавливающие и регистрационные документы заявителя
	· Копия устава
· Выписка из ЕГРЮЛ (30 календарных дней)
· Информационное письмо из Росстата с указанием ОКПО
· Приказ о назначении на должность директора/бухгалтера

	Для подтверждения отсутствия контроля со стороны иностранного государства, и/или международной организации, и/или иностранного юридического или физического лица, и/или иностранной структуры без образования юридического лица
в отношении каждого юридического лица, указанного в справке о владении правами на технологию и созданного в форме акционерного общества
	· перечень аффилированных лиц (для ОАО)
(составленный по форме, утвержденной приложением 4 к Положению Банка России № 454-П от 30 декабря 2014 г. «О раскрытии информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг» в отношении каждого юридического лица, указанного в справке о владении правами на технологию и созданного в форме общества)

· информацию о бенефициарных владельцах юридического лица (для ООО, ИП, в свободной форме)
(в значении данного термина, определенного Федеральным законом от 7 августа 2001 г. № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма».)

· или в отсутствии вышеуказанных документов справка, подтверждающая отсутствия контроля со стороны иностранных лиц

	Документы, в соответствии с которыми осуществляется производство промышленной продукции (комплектующих, компонентов):

	[bookmark: _GoBack]Таблица основной продукции, ее блоков и компонентов блоков 

	
	
Комплект технологической документации:

· технологические инструкции и/или маршрутные карты технологического процесса
· Технические условия, 
· Технологические регламенты,
· Руководства (инструкции) по эксплуатации;


	
	Комплект конструкторской документации:

· чертежи сборочные
· чертежи деталей
· спецификация на изделие и составные части

	
	
· Копии сертификатов соответствия или деклараций о соответствии на продукцию, подлежащую обязательному подтверждению соответствия, выданные аккредитованным органом по сертификации, а также протоколов испытаний (испытаний) и измерений (при наличии требования обязательной сертификации заявленной продукции) 


	
	· Справка, составленная в произвольной форме, подтверждающая параметры продукции, касающиеся функционального назначения или перечня выполняемых функций, области применения, качественных характеристик 

(краткая информация из ТУ в свободной форме, в справке указывается: длительность гарантийного срока, срока годности или срока службы, надежность, энергоемкость, экологичность, физические, химические, механические, органолептические свойства, не относящиеся исключительно к внешнему виду промышленной продукции и существенным образом влияющие на функциональное назначение, область применения или качественные характеристики промышленной продукции)

	Для подтверждения наличия прав на конструкторскую и техническую (технологическую) документацию
	· код организации-разработчика конструкторской документации в соответствии с ГОСТ 2.201–80




	
	· приказ о разработке комплекта конструкторской и технической (технологической) документации

(в случае создания конструкторской и технической документации собственными силами юридического лица)

· договор купли-продажи, а также акт приема-передачи конструкторской и технической (технологической) документации на продукцию,

(в случае приобретения готовой конструкторской и технической (технологической) документации предприятием - изготовителем продукции у предприятия - разработчика конструкторской и технической (технологической) документации на продукцию)

· договор подряда или договор на выполнение опытно-конструкторских и технологических работ, а также акт передачи результатов работ (конструкторской и технической (технологической) документации на продукцию), являющийся неотъемлемой частью одного из указанных договоров

(в случае выполнения работ по разработке предприятием - разработчиком конструкторской и технической (технологической) документации на продукцию для предприятия - изготовителя продукции)

	
	· договор об отчуждении исключительного права на секрет производства или лицензионный договор о предоставлении права использования секрета производства

(в случае наличия в составе конструкторской и технической (технологической) документации на продукцию секрета производства (ноу-хау) 

В случае использования прав на основании лицензионного соглашения срок лицензии должен быть не менее 5 лет, лицензия должна предоставлять российскому лицензиату право на самостоятельное усовершенствование, модификацию и расширение лицензионных технологий и (или) программного обеспечения с получением прав на измененную технологию и (или) программное обеспечение без обязательства предоставления лицензии на измененную технологию в пользу лицензиара


	
	· приказ о внедрении комплекта конструкторской и технической (технологической) документации

	Для подтверждения осуществления (выполнения) технологических операций (условий)
	· перечень производственных и технологических операций (условий) по производству заявленной промышленной продукции (компонентов), выполняемых заявителем на территории Российской Федерации и/или

· копий договоров оказании услуг (выполнения работ, подряда, толлинга) и соответствующей первичной учетной документации


	
	· копия приказа о создании заявителем собственного структурного подразделения, осуществляющего на предприятии технический контроль (ОТК)
· копия приказа о назначении ответственного за ОТК;
· руководство по качеству


	
	· копия приказа о создании заявителем собственного структурного подразделения, осуществляющего проверку метрологических характеристик промышленной продукции в соответствии с техническими условиями, стандартами и техническими регламентами, или

· договор на обслуживание с организацией, осуществляющей проверку метрологических характеристик промышленной продукции в соответствии с техническими условиями, стандартами и техническими регламентами


	
	копии лицензии и разрешения на виды работ или виды деятельности, выполняемые в рамках проведения производственных операций (если такие лицензии и разрешения требуются в соответствии с действующим российским законодательством) 

	
	· Справка о деятельности предприятия, составленная по форме (по форме ТПП, форму  предоставим)

	Документы, подтверждающие наличие производственных фондов (производственных площадей, оборудования) и трудовых ресурсов
	· Копии свидетельств о праве собственности или 
· Копии выписок из ЕГРН или
· Копии договоров аренды и актов приема-передачи производственных площадей


	
	· Перечень производственного, а также контрольно-измерительного и метрологического оборудования, оснастки, сгруппированный по видам осуществляемых (выполняемых) технологических операций (условий)

	
	· Балансовая справка или
· Копия договора аренды и акта приема-передачи оборудования

	
	· Справка о списочной численности производственного, вспомогательного и инженерно-технического персонала, с указанием должностей (обезличенная);
· Штатное расписание 



	Для подтверждения записи, систематизации, накопления, хранения и уточнения (обновления, изменения) конструкторской и технической (технологической) на территории Российской Федерации
	· Справка о хранении конструкторской и технической документации в бумажном виде

    При хранении конструкторской и технической документации в электронном виде юридическое лицо обязано обеспечить ее запись, систематизацию, накопление, хранение и уточнение (обновление, изменение) с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.


	Для подтверждения производства (происхождения) материалов (сырья) и комплектующих (изделий, товаров, частей и принадлежностей), используемых при производстве промышленной продукции (за исключением продукции отрасли специального машиностроения)
	· калькуляция цены единицы промышленной продукции на условиях франко-завод предприятия изготовителя

	
	· копии бухгалтерских документов, подтверждающих показатели, которые подлежат включению в расчет цены конечной продукции на условиях франко-завод


	
	· справочная информация о технологии расчета прочих расходов при производстве одной единицы товара (аренды, амортизации оборудования, начисления оплаты труда итд, форму предоставим)


	
	· копии договоров и первичных учетных документов, подтверждающих закупку материалов (сырья) и комплектующих на территории стран-членов Евразийского экономического союза.

	[bookmark: h877]Для подтверждения наличия сервисного центра, уполномоченного осуществлять ремонт, послепродажное и гарантийное обслуживание промышленной продукции
	· копия приказа о создании собственного структурного подразделения, осуществляющего ремонт, послепродажное и гарантийное обслуживание промышленной продукции или

	
	· копия положения, определяющего порядок и условия организации деятельности собственного структурного подразделения, осуществляющего ремонт, послепродажное и гарантийное обслуживание промышленной продукции или

	
	· копии договоров на выполнение работ по ремонту, послепродажному и гарантийному обслуживанию промышленной продукции, заключенных заявителем с другими хозяйствующими субъектами

	Для подтверждения наличия прав собственности либо иных законных оснований на использование, модификацию, модернизацию, изменение встроенного микропрограммного обеспечения для схемотехнического решения, в том числе комплект программной документации, включающий:

комплект текстов программ (исходных кодов) и двоичных файлов-микрокодов;

руководство по компиляции и сборке встроенного микропрограммного обеспечения и инсталляции его двоичного образа в составе продукции;

документы, подтверждающие проведение на территории Российской Федерации следующих технологических операций:

сборка и монтаж всех элементов электронной компонентной базы на печатную плату (для печатных плат, содержащих в своем составе центральные процессоры);

запись в энергонезависимую память микропрограммного обеспечения для схемотехнического решения;

сборка и монтаж готовой продукции;

проведение технического контроля соответствия требованиям технических условий готового изделия;

проведение контроля количественных и качественных характеристик свойств готового изделия;

	· перечень программного обеспечения, используемого в промышленной продукции с указанием наименований правообладателей такого программного обеспечения;

	
	· копия лицензионного или иного соглашения (договора) о предоставлении права использования, модификации, модернизации, изменения программного обеспечения и актов приема-передачи программного обеспечения;


	
	· копия свидетельства о регистрации программного обеспечения в Едином реестре российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных либо в Едином реестре программ для электронных вычислительных машин и баз данных из государств-членов Евразийского экономического союза

	
Для подтверждения российского производства (происхождения) материалов (сырья) и комплектующих (изделий, товаров, частей и принадлежностей), используемых при производстве промышленной продукции (за исключением продукции отрасли специального машиностроения)
	· копии актов экспертизы;

· копии сертификатов СТ-1;

· копии заключений Минпромторга России;
выданных на материалы (сырье) и комплектующие (изделия, товары, части и принадлежности)


	Для подтверждения наличия прав на технологию, включая методики, ноу-хау и патенты, а также прав на конструкторскую и техническую документацию для производства и проектирования, модернизации и развития соответствующей продукции на территории Российской Федерации в соответствии со спецификацией на готовое изделие в следующем составе:

технические условия;

спецификация на готовое изделие с указанием сборочных единиц и деталей;

руководство (инструкция) по эксплуатации;

схема деления изделия;

схема электрическая функциональная;

технологическая инструкция;

Gerber-файлы (трассировка печатной платы и схема расположения элементов);

перечень комплектующих;
	· справка о владении правами на технологию, а также лицах, владеющих указанными правами

(справка, содержащая сведения о владении правами на технологию, включая методики, ноу-хау, патенты, а также правами на конструкторскую и техническую документацию для производства и проектирования, модернизации и развития соответствующей продукции на территории Российской Федерации,)

	Для подтверждения соблюдения процентной доли количества или стоимости используемых при производстве промышленной продукции (компонентов) иностранных материалов (сырья) и комплектующих (изделий, товаров)

с 1 января 2020 г. соблюдение процентной доли стоимости использованных при производстве иностранных комплектующих изделий в размере не более 60 процентов цены товара и применение в товаре центрального процессора, удовлетворяющего требованиям к интегральной схеме первого уровня или интегральной схеме второго уровня, предъявляемым в целях ее отнесения к продукции, произведенной на территории Российской Федерации;

	Рассчитывается в соответствии с сформированной калькуляцией производства одного продукта по формуле ТПП, предоставленных счетов и договоров (если есть) на закупку компонентного состава продукта;



